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金蝶云·星辰（标准版）操作手册

---迁移工具+打印设置
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第一章 迁移工具

1.1 精斗云 V3/V5 产品迁移

一、特别说明

1、本说明仅适用于金蝶云·星辰标准版/专业版，精斗云 V5/V3 暂不支持迁移到金蝶云·星辰旗

舰版。

2、目前已支持了精斗云 V5/V3 迁移到金蝶云·星辰标准版、金蝶云·星辰专业版，升级方案有

两种：结转业务余额、业务单据。升级方案为结转业务余额时将 V5 进销存/V3 云进销存升级当日

的余额作为金蝶云·星辰的期初数据，期间为当前月的下一期。结转业务余额升级建议选在月底

进行升级。升级方案为业务单据时，V5/V3 有启用序列号的账套整体不支持升级，建议使用序列

号的客户选择结转业务余额方式升级。

另升级方案为业务单据时，V3 有使用空辅助属性商品、应付转应付（应付中包含其他支出单）、

应收转应收（应收中包含其他收入单）、成本调整单含批次保质期/辅助属性商品的暂不支持迁移，

可以删单后再升级。V5 成本调整单含批次保质期/辅助属性商品的暂不支持迁移，可以删单后再

升级。

另升级单据自定义字段，后续迭代，敬请期待。

3、V3 云财贸不支持直接将业务和财务的数据全部升级，可以单独升级进销存或者单据升级财务。

针对云财贸的客户可通过以下步骤将所有数据升级到星辰中：1.先单独升级财务，升级成功后将

会计科目、财务凭证等财务数据按引入模板引出（注意自定义一个所有字段的引入模板）；2.备

份星辰账套再重新初始化星辰账套后，再单独升级进销存；3.进销存升级成功后，引入步骤 1 中

引出的财务数据。

注意：

①变通方案可以将业务、财务数据全部迁移，但历史业务单据与凭证不能再关联。

②V3/V5 云会计迁移支持的会计制度包括以下四个：

小企业会计准则（2013 年颁）、新会计准则（2006 年颁）、新会计准则（2019 年未执行新收入、

新金融准则）、新会计准则(2019 年执行新金融、新收入和新租赁准则），其他会计制度暂不支持

迁移。

4、特别提醒：因历史原因可能导致某些 V3V5 账套中存在一些脏数据，不能一次性升级成功。系

统在升级前会进行一些数据检查，帮助找出不符合升级的数据；同时建议伙伴在给客户升级前可

以先在省区测试账套（关于省区测试账套具体咨询对应省区分销经理）中模拟升级。强烈建议：

提前做好升级准备，避免因 V3V5 过期导致无法调整数据、无法升级。

二、特别提醒：

1）升级前，请将进销存结账到升级当天；升级业务单据也结账后再升级。

2）升级过程中，原 V3V5 账套需要停用，否则升级会报错。

3）升级成功后，不要对历史单据重算成本。重算成本大概率会导致重算后的历史单据上成本与

原账套中不一致，星辰对于负库存、组装拆卸等地方的成本计算处理与 V3V5 有些许差异。

4）升级成功后，建议将历史数据做结账处理。长时间不结账会影响星辰的使用性能，且容易对

历史单据进行了重算成本。

https://www.kingdee.com/product/stellar_inventory.html?utm_source=shequ
https://www.kingdee.com/product/stellar_finance.html?utm_source=shequ
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5）升级成功后，核对数据无误后再开始使用星辰。

二、操作说明

以下为精斗云 V3 /V5 迁移到金蝶云·星辰标准版/专业版不同升级方案下升级的具体数据：

更多详情请查看以下链接：

https://vip.kingdee.com/link/s/liIah

1.2 精斗云 V3 迁移星辰详细说明

一、升级前须知

1）详细升级迁移操作说明见社区帖子：https://vip.kingdee.com/article/182694

2）辅助属性超过五类、单个商品使用的计量单位超过四个时不允许升级 ；迁移工具无变通方案，

请在星辰中手工建账使用。

3）启用序列号的不支持迁移业务单据；建议结转业务余额升级；

4）有使用成本调整单含批次保质期、辅助属性商品的不支持迁移，可以先删单再迁移；

5）升级之后建议核对库存余额表中库存数量、成本（注意勾选上显示零库存商品、禁用商品）、

应收账款汇总表余额、应付账款汇总表余额、账户余额表；如果都能对上，数据就没有问题。

相关知识：精斗云 V3迁移星辰详细说明：

https://vip.kingdee.com/link/s/l4ccQ

1.3 精斗云 V5 迁移星辰详细说明

一、升级前须知

1)详细升级迁移操作说明见社区帖子：https://vip.kingdee.com/article/182694

2)辅助属性超过五类、单个商品使用的计量单位超过四个时不允许升级；迁移工具无变通方案，

请在星辰中手工建账使用。

https://vip.kingdee.com/link/s/liIah
https://vip.kingdee.com/article/182694
https://vip.kingdee.com/link/s/l4ccQ
https://vip.kingdee.com/article/182694
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3)启用序列号的不支持迁移业务单据；建议结转业务余额升级；

4)有使用成本调整单含批次保质期、辅助属性商品的不支持迁移，可以先删单再迁移；

5)升级之后建议核对库存余额表中库存数量、成本（注意勾选上显示零库存商品、禁用商品）、

应收账款汇总表余额、应付账款汇总表余额、账户余额表；如果都能对上，数据就没有问题。

6)零售模块的会员、储值等资料不支持迁移；零售已结存的单据已在进销存业务单据迁移中处理。

相关知识：精斗云 V5迁移星辰详细说明

https://vip.kingdee.com/link/s/l4ccZ

1.4 KIS标准版/旗舰版及其他第三方产品迁移

一、升级前须知

1、支持升级的版本

2、升级前必看

https://vip.kingdee.com/link/s/l4ccZ
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1）请先使用导出工具，先导出，再导入。导出工具在附件中

2）财务三大报表不支持升级到星辰

3）仅支持导入一个.xml 文件，如导出多年账套是多个 xml 文件，这种情况需要变通处理，以某

一年数据为基础，然后把后面的凭证用 excel 导入；

4）不支持升级的数据（如固定资产、出纳日记账等），请使用 Excel模板来导入星辰

5）低版本的 KIS 标准版/迷你版，包括金蝶 2000，导出如提提示版本过低，请先安装 14.0+14.0
更新包，把账套升级到 KIS 标准版或 KIS迷你版 14.0版本后（AIS文件\AIB备份文件直接打开

或恢复），会提示升级。没有正式加密也可以打开账套进行升级，升级后，即可使用导出工具正

常导出 XML文件

V14.0安装包：https://vip.kingdee.com/article/248910331047929344

V14.0更新包：https://vip.kingdee.com/article/255748336483930624

3、升级过程中

1）提示需要调整的数据，请按照提示操作调整或者删除再重新升级

4、升级完成后

1）确认升级成功，并核对数据无误后再开始使用星辰。

更多详情请查看以下链接：

https://vip.kingdee.com/link/s/l0YSB

1.5 KIS云专业版业务余额+财务数据迁移到星

辰

一、支持迁移的专业版版本：16.0，历史版本需要先在 16.0执行升级操作。

1、KIS专业版下载地址：

https://downloads.cmcloud.cn/kisqs/kis_cloud_zyb16.0_private.rar

2、KIS云专业版低版本如何升级到 16.0：
1）安装好 KIS 云专业版 16.0的私有云

2）在金蝶 KIS私有云服务器上，通过【开始】→【所有程序】→【金蝶 KIS 云·专业版】→
【金蝶 KIS云·专业版-系统管理】→【账套管理】界面，使用【恢复账套】功能，恢复低版本的

账套，点击该账套的【更多】→【升级】

https://vip.kingdee.com/article/248910331047929344
https://vip.kingdee.com/article/255748336483930624
https://vip.kingdee.com/link/s/l0YSB
https://downloads.cmcloud.cn/kisqs/kis_cloud_zyb16.0_private.rar
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二、KIS云专业版不支持迁移到金蝶云·星辰的情况：

KIS云专业版存在下列情况的账套，整个账套不支持迁移到星辰：

会计期间设置为 13 期的账套

业务和财务均未结束初始化的账套

物料中设置了辅助属性的账套

科目级次超过 9 级，或增加了表外科目的账套科目体系为小企业会计制度

或小企业会计准则，但增加了共同类科目的账套

三、其他注意事项：

1）KIS 云专业版固定资产卡片未录入原值，对应的卡片不迁移。

2）KIS 云专业版中的用户名无法迁移。凭证、卡片、日记账迁移后，制单人、审核人会自动获

取当前操作迁移的用户名。

3）如果压缩后 KIS 云专业版数据量文件过大，无法上传账套文件，我们建议您先通过金蝶 KIS
云专业版【系统工具】-【辅助工具】-【账套结转工具】，先结转新账套后再迁移星辰，原 KIS 云

专业版数据可以继续在专业版中查询。

4）未完结的业务单据，如销售出库未开票、采购发票未收款等业务需要在星辰继续处理，建议

您可以用 Excel 导入星辰，但需要同步修正商品、客户、供应商初始数据。

5）财务三大报表不支持升级（资产负债表、利润表、现金流量表）

6）凭证附件不支持升级

7）根据公司发文，升级前原账套的数据问题，需通过客户成功部提交“数据修复服务”申请

8）KIS云私有云恢复账套常见问题：

https://vip.kingdee.com/article/283922085179815936

https://vip.kingdee.com/article/283922085179815936
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四、迁移步骤

1、 通过 KIS 云专业版【系统管理】-【手动备份账套】

2、 请使用压缩工具将 bak 文件压缩成 zip 格式文件

3、 进入金蝶云星辰新建账套界面，切换到【第三方导入】页签，选择 【从金蝶 KIS

云专业版导入】的迁移方案

4、 进入上传压缩文件界面，选择 zip 压缩文件上传；
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5、 账套上传后，自动预检并恢复数据到迁移服务器，检测数据是否属 于 BAK 的压

缩文件，是否满足迁移条件。

6、 预检成功后，我们建议您点击【检查日志】查看是否有不能迁移的 数据。如果

有，请在其他数据迁移完成后，再进行数据调整。
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7、 确认检查日志后，可以点击【开始升级】，系统将自动匹配当前初 始化状态的

账套进行数据迁移处理。
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8、 迁移完成后，我们建议您点击【导入日志】查看迁移数据明细。如 果有数据未

迁移成功，会在日志列表显示，请根据日志提示进行数 据修复后再迁移。

9、 迁移成功后，可以点击【进入账套】直接进入星辰账套，请一定先 核对数据的

正确性后，再进行后续业务处理。

三、升级对应关系如下表：
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更多详情请查看以下链接：

https://vip.kingdee.com/link/s/liIaa

https://vip.kingdee.com/link/s/liIaa
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1.6 KIS 专业版业务单据支持迁移星辰旗舰版

一、支持迁移的专业版版本：16.0，历史版本账套需要先在 16.0执行升级操作。

1、KIS专业版 16.0下载地址：

https://downloads.cmcloud.cn/kisqs/kis_cloud_zyb16.0_private.rar

2、KIS云专业版低版本如何升级到 16.0：
1）安装好 KIS云专业版 16.0的私有云

2）在金蝶 KIS私有云服务器上，通过【开始】→【所有程序】→【金蝶 KIS云·专业版】→【金

蝶 KIS云·专业版-系统管理】→【账套管理】界面，使用【恢复账套】功能，恢复低版本的账套，

点击该账套的【更多】→【升级】

二、KIS云专业版不支持迁移到金蝶云·星辰的情况（请务必仔细阅读~！）
KIS云专业版存在下列情况的账账套，整体不支持迁移到星辰

会计期间设置为 13 期的账套

财务和业务均未结束初始化的账套

科目级次超过 9 级，或增加了表外科目的账套科目体系为小企业会计制度或小企业会计准

则，但增加了共同类科目的账套

会计制度是民间非盈利会计制度的账套

物料中设置了辅助属性的账套

暂估差额生成方式是【差额调整】

账套中启用生产、委外模块单据

供应链单据中包括外币数据

录入启用期间前的采购发票/销售发票

其他收款单单张单表体同时存在正负数金额的分录

其他付款单单张单表体同时存在正负数金额的分录

file:////tolink?target=https%3A%2F%2Fdownloads.cmcloud.cn%2Fkisqs%2Fkis_cloud_zyb16.0_private.rar
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三、其他注意事项

1）业务模块需要结账至最新期间，例库存单据中如果在 2024年 7期有业务数据，需要在 KIS专

业版中的【存货核算】——【业务期末结账】结账至 2024年 8期
2）目前仅支持账套版本号是 3.0.03.12的 KIS专业版账套进行迁移，如版本不匹配，建议按照前

面的链接下载最新版本并升级账套---【后续迭代优化】

3）作废状态的单据及凭证暂不支持迁移---【后续迭代优化】

4）现购业务发票迁移后将新增一个账户“现购业务账户”，并进行整单付款

5）现销业务发票迁移后将新增一个账户“现销业务账户”，并进行整单收款

6）单据自定义字段不支持迁移

7）组装拆卸单、盘点单、盘点方案不支持迁移

8）暂不支持表头金额是负数的预收单、预付单数据迁移---【后续迭代优化】

9）因 KIS专业版上收付款单上的对应账户信息来源于会计科目，迁移后针对当前账户新增相应

出纳账户

10）KIS 云专业版中的用户名无法迁移。业务单据、凭证、卡片、日记账迁移后，制单人、审核

人会自动获取当前操作迁移的用户名---【后续迭代优化】

11）如果账套过大无法上传，请联系金蝶总部协助处理。此外如原有 KIS 专业版账套实体文件过

大（mdf+ldf文件超过 4G），我们建议您先通过金蝶 KIS云专业版【系统工具】-【辅助工具】-
【账套结转工具】，先结转新账套后再迁移星辰，原 KIS云专业版数据可以继续在专业版中查询。

12）根据公司发文，升级前原账套的数据问题，需通过客户成功部提交“数据修复服务”申请

13) KIS云私有云恢复账套常见问题：https://vip.kingdee.com/article/283922085179815936

https://vip.kingdee.com/article/283922085179815936
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更多详情请查看以下链接：

https://vip.kingdee.com/link/s/liIaV

1.7 KIS 云商贸版迁移到云星辰

一、支持迁移的商贸版版本：8.0、9.0，其他低版本请先升级到这两个版本。

1、KIS 云商贸版下载地址：https://pan.yunzhijia.com/s/MTA0MTE3NSxmNGQ1#/share/15863526）

2、KIS 云商贸版低版本如何升级到 8.0、9.0

1）通过金蝶 KIS 云·商贸版 V8.0、V9.0 账套管理中的升级功能升级。具体操作路径：在金蝶 KIS

商贸版私有云服务器上，通过【开始】→【所有程序】→【金蝶 KIS 云·商贸版】→【金蝶 KIS

云·商贸版-系统管理】→【账套管理】界面，使用【恢复账套】功能，恢复低版本的账套，点

击该账套的【更多】→【升级】。

2）如果是 KIS 商贸版的基础版或标准版，则需要通过【开始】→【所有程序】→【金蝶 KIS 云·商

贸版】→【系统工具】→【辅助工具】→【KIS 商贸版迁移工具】中选择低版本账套来迁移。

https://vip.kingdee.com/link/s/liIaV
https://pan.yunzhijia.com/s/MTA0MTE3NSxmNGQ1
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二、商贸版不支持迁移到星辰的情况

KIS 允商贸版存在下列情况的账套，整个账套不支持迁移到星辰：

不支持启用 S/N 号管理的账套迁移

不支持启用辅助属性的账套迁移

不支持有委托代销业务的账套迁移

不支持有返利业务的账套迁移

不支持有估价入库业务的账套迁移

三、其他注意事项

1）如果账套过大无法上传（超过 200M），请先使用附件“清表指南”中的脚本进行清理；清理后

如果还无法上传，请联系金蝶总部协助处理。

2）升级失败，请打开错误日志，复制到 Excel 方便后续查询原因。

3）KIS 商贸版本启用了浮动计量单位，只支持升级到星辰专业版，不支持升级到星辰标准版。

4) KIS 商贸版中的采购发票记录、销售发票记录还不支持升级到星辰。

5）KIS 商贸版有新增固定资产卡片，升级后，将会自动创建一个默认部门，用于固定资产卡片上

对应的部门字段。

6）KIS 商贸版如果有组装拆卸费用时，升级后，将会自动创建一个默认的支出类别“费用”。

7）KIS 商贸版如果采购费用没有关联生成付款单，升级后，将会自动创建支出类别“费用”，

供应商“费用专用”。

8）KIS 商贸版中的用户名无法迁移。凭证、单据升迁移后，制单人、审核人会自动获取当前操作

迁移的用户名。

9）商品自定义字段不支持升级，其他数据可以升级。

10）单据自定义字段不支持升级，其他数据可以升级。

11）三大报表数据不支持升级（资产负债表、利润表、现金流量表）

12）如果数据量过大，或只需要升级余额，请先通过商贸版-系统工具-辅助工具-账套结转工具，

先结转新账套后再升级。或者使用金蝶云·星辰中的升级业务余额的方式来升级。

https://www.kingdee.com/product/stellar_inventory.html?utm_source=shequ
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更多详情请查看以下链接：

https://vip.kingdee.com/link/s/lSe4Q

1.8 星辰标准版/专业版迁移星辰旗舰版

一、 特别说明

1、 本说明仅适用于星辰 3.1旗舰版，支持将星辰 3.1标准版/专业版的数据迁移到星辰 3.1旗舰

版，不支持星辰 2.0标准版/专业版迁移到星辰 3.1旗舰版。

2、 目前因星辰 3.1旗舰版的功能在迭代中，存在星辰 3.1标准版/专业版不支持迁移星辰 3.1旗
舰版的场景，请您详细查看：

https://vip.kingdee.com/link/s/ljIz7 【不支持/暂不支持迁移的场景】

https://vip.kingdee.com/link/s/lSe4Q
https://vip.kingdee.com/link/s/ljIz7
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3、 存在星辰 3.1标准版/专业版迁移星辰 3.1旗舰版后需要重新配置的场景，请您详细查看

https://vip.kingdee.com/link/s/ljIz7【特别说明】部分

一、星辰标准版转专业版迁移旗舰版操作说明

1、新购一套星辰旗舰版，在启用服务后新建账套页面选择《星辰系列迁移》，请仔细阅读迁移

前后、以及迁移中的注意事项；

2、 输入账号后选择需要迁移的星辰专业版、标准版的账套；

https://vip.kingdee.com/link/s/ljIz7
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3、 迁移前会进行账套预检，若存在中断项则不允许继续升级，不存在中断项的情况下可以继续

升级，但请您留意预警项内容；

4、 迁移过程中您可以退出页面，我们会记住当前迁移的进度（重新登录后输入相同账号、选择

相同账套）

5、迁移完成后请重新登陆



此文档为金蝶云·星辰专用，仅供产品学习参考，严禁复制或私自传播 20 / 33

20 / 33

更多详情请查看以下链接：

https://vip.kingdee.com/link/s/lQ1T5

第二章 打印设置

2.1 进销存打印设置

2.1.1 基础设置介绍

应用场景：

在打印单据时用户可根据需要进行打印设置，设置后按用户保存，下次打印该单据时按上次保存

的设置可直接进行打印。

功能详情：

 打印方式：支持 PDF 打印或插件打印,两种打印方式的差异及优劣可见下表

对比项 适用场景 是否需要安装 优点 局限

PDF 打印

生成 PDF 文件，

支持下载或直

接打印。预览即

计打印次数。

无需安装，直接

调用浏览器自带

的打印功能。

1、直接 PDF 文件打印，支持下载；

2、清晰度最高，无压缩和失真，

适合打印清晰度要求高的内容，

如条码、二维码

打印步骤较多，每一

次点打印都会先出

现预览页面

插件打印

推荐使用，需要

下载插件。发送

打印任务给打

印机成功即计

需要安装，打印

设 置 里 下 载 插

件。

安装成功后刷新

1、打印不用预览，可直接打印；

2、支持对打印内容进行旋转 90

度

因为是取 PDF 文件

进行了转化，打印像

素跟 PDF 相比会稍

逊一些，不适合打印

https://vip.kingdee.com/link/s/lQ1T5
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打印次数。 浏 览 器 即 可 使

用。
3、可结合“单据打印控制”做个

性化的操作（例如：即按单据设

置是否仅审核后打印、是否控制

打印次数，当超过打印次数仍需

要打印时可维护打印密码，密码

正确才能打印。

）

条码

 云打印

应用场景

WEB 端(即 PC 端、电脑端）支持云打印的功能主要应用于公司的业务员或其他员工在 A 地办公，

需要使用 B地的打印机打印的场景。

功能介绍

 远程打印：当外勤人员在外处理业务，在 PC 上远程发送打印任务到办公室的打印机，实

现与其他同事协同办公。

 移动打印：当处理业务常用移动设备时，在移动设备上操作云打印，提升便捷性。

功能详情：https://vip.kingdee.com/link/s/lN5bR

 选择模板：默认取单据的默认模板，可下拉选择该单据的其他模板；

 每张打印分录数：默认 0，即默认按纸张大小自动调整分录数；非 0 时，打印时按设置

的分录数进行打印；

 打印空白行：默认勾选，当设置了每张打印分录数而实际不够分录数，以空白行填充；

勾选则将空白行打印出来，不勾选则不打印。

 打印表格线：默认勾选，即当模板中含有表格时，打印表格线；

 相同商品分录合并汇总打印：默认不勾选。对存在相同分录的单据进行打印时，系统提

供了判断依据，可以方便用户进行相同分录汇总打印。

 序列号拆分打印：只有出入库类单据的打印设置才有，默认不勾选。当单据中的同一个

商品含有多个序列号时，可以按序列号进行分行的拆分打印。

 二维打印：只有启用了辅助属性的商品才能使用二维打印，默认不勾选。勾选后，支持

自定义横向展示属性组。

https://vip.kingdee.com/link/s/lN5bR
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2.1.1.1 相同商品分录合并汇总打印

应用场景及价值：

对于进销存业务单据，如采购入库单、销售出库单等，当单据存在相同分录，可以在打印设置里

勾选对应的汇总参数，从而满足客户汇总打印的场景。

适用单据：进销存单据

应用流程：

1）在单据上打印设置处勾选合并汇总打印，则打印时，相同商品分录根据判断条件汇总打印

2）汇总依据：

①同一商品，仓库、仓位、是否赠品、单位、换算率、商品行备注、组件子件类型相同则汇总，

不同则不汇总

②同一商品，辅助属性，批次，保质期相同则汇总，不相同则不汇总

③同一商品，注册证号，产地，生产许可证相同则汇总，不相同则不汇总

④同一商品，单价，实际含税单价，税率，折扣，零售价相同则汇总打印，不相同则不汇总

⑤序列号商品不汇总打印，自定义字段暂不处理

⑥同一商品，采购入库单入库成本和销售出库单出库成本取第一行商品分录成本

注意：若需要根据以上汇总依据进行汇总打印，则打印模板中必须设置该字段。

比如：同一商品在单据录入了两个分录行，但是单价不同，当模板上没设置单价，只打印金额时，

则该单据打印时不会判断单价是否相同，会直接合并成一行，并将金额汇总打印；

2.1.1.2 序列号拆分行打印

应用场景：

客户打印出入库单据时，需要把序列号明细打印出来，方便拣货或核对。

适用单据：

拆分行显示的控制同“相同商品分录合并汇总打印”一致，只在进销存单据打印中显示（只有出

入库单据显示，采购申请单 、销售订单、采购订单不显示），财务资金的单据打印设置的界面不

显示。
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应用流程：

1） 打印模板中设置字段：需要先在单据的数据表格中绑定字段，数据表格的数据行选中单元格，

然后在右侧的数据源中选择“序列号组合”即可。

2）在打印设置中勾选 “序列号拆分行打印”参数 ，默认不勾选，勾选则支持序列号按行展示

并打印

3）打印预览效果（下图是销售出库单）
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2.1.1.3 二维打印

应用场景及价值：服装鞋帽等启用辅助属性管理的行业在开单后需要支持二维展示打印单据，以

方便业务进行核对

应用条件及流程：

1）商品启用辅助属性，且辅助属性组在 2 组及以上，开单后需要二维打印单据

2）采购、销售类单据内置二维打印模板（默认模板不可修改，如需修改，复制模板后修改）

3）开单选择辅助属性并选择二维打印模板进行打印

具体操作：

在【打印】-【打印设置】-【选择模板】中找到二维打印预置模板，并勾选二维打印，点击【确

定并打印】即可
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二维打印效果（红框部分）：

自定义横向打印的属性组：

可以在打印设置中切换横向展示的属性组，默认是属性组 1，假设自定义属性组 2 横向打印

则打印预览如下：



此文档为金蝶云·星辰专用，仅供产品学习参考，严禁复制或私自传播 26 / 33

26 / 33

企业可以根据自己的商品特性管理需求来自定义需要横向打印的辅助属性组。

2.1.2 打印排序

功能说明：

支持按单个字段进行排序打印也支持多个字段进行组合排序打印，如可以先按照仓位排序，同一

个仓位里再按照商品进行排序。

应用场景及价值：

（1）客户下销售订单后，仓库需要按订单打印订单进行拣货，打印时需要按库位排序打印，相

同库位的商品需要打印在一起，便于拣货人员需要按照仓位去拣货；

（2）同样，也有客户的仓库商品摆放规则是按商品编码进行摆放，拣货时需要按照商品编码依

次进行拣货，因此打印时需要按商品编码进行排序打印；

应用流程：

星辰 3.0 有 2 个入口可以设置打印排序，详见下文的 2.1.2.1 和 2.1.2.2。

2.1.2.1 设置方式一：打印设置

（1）在单据详情或者单据列表单击【打印】【打印设置】【排序打印】，进行排序打印设置

（2）选择排序打印的字段以及排序方式

（3）支持按单个字段进行排序，也支持组合字段进行排序。
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2.1.2.2 设置方式二：打印模板

目前打印设置内的打印排序只提供了部分字段，如果没有您需要的字段，请直接在打印模板中设

置。里面有内置更多的排序字段

（1） 打开系统设置-打印模板，选择要设置的打印模板

（2）进入模板后，鼠标单击选中整个数据，然后在【控件属性】中找到“排序设置”并单击

（3）出现【排序设置】弹窗后，先单击“添加排序”，然后点击↓，选择要排序的字段及排序

方式，也支持删除排序、和上移下移排序字段的顺序
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字段太多时，可在排序字段下拉列表里使用搜索输入关键字搜索

（4）这里也支持多个排序条件，序号越小，优先级越高，跟打印设置里排序逻辑一致，

注意：如果打印设置中没设置排序，则以打印模板中的设置排序为准。

（5）设置完毕点击“确定”，记得保存模板即可完成。

2.1.3 按条件设置

应用场景

在给客户打印销售订单合同时，不同的客户有不同的模板格式要求，希望能根据不同的客户自动

匹配不同的打印模板。

功能特性

 销售订单，销售出库单等销售类单据的打印设置弹窗中，增加按条件设置打印模板的页

签，支持设置不同条件下对应的打印模板

 采购订单，采购入库单等采购类单据的打印设置弹窗中，增加按条件设置打印模板的页

签，支持设置不同条件下对应的打印模板

https://www.kingdee.com/product/stellar_inventory.html?utm_source=shequ
https://www.kingdee.com/product/stellar_inventory.html?utm_source=shequ
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 其他出入库单，组装拆卸单等库存类单据的打印设置弹窗中，增加按条件设置打印模板

的页签，支持设置不同条件下对应的打印模板

功能详情：https://vip.kingdee.com/link/s/lieyP

2.2 根据打印模板打印为 EXCEL 格式

应用场景：支持按打印模板格式导出 excel，方便做二次加工后再打印或者发送给客户，灵活满

足不同的业务场景

功能介绍：

1）适用范围：进销存所有的业务单据，报表暂不支持。

2）点击后按打印设置中的打印模板、打印参数（包括二维打印、汇总打印、序列号拆分打印等

勾选项）直接导出 EXCEL 格式文件，EXCEL 的文件名与打印设置中的模板名称保持一致

3）列表支持选择多张单或一张单是多页的情况导出 excel，效果与下载的 PDF 文件一致

4）导出成 EXCEL 不计入打印次数，不受打印控制

5）导出后会有操作日志，内容描述需要为“单据编号****打印导出为 EXCEL 成功”

6）权限控制：支持导出 excel 的单据的功能授权中增加“打印导出为 EXCEL”，默认不勾选，勾

选后才可操作导出为 EXCEL

应用流程：

在打印>打印设置里选择要要引出的模板，确定好打印参数（打印空白行、打印表格线等等），点

击确定；点击“打印”右侧下拉箭头，点击“导出为 excel”，浏览器里会自动下载该引出文件，

存储的位置取决于用户浏览器的默认下载地址设置。

具体功能详情及常见问题可点击：https://vip.kingdee.com/link/s/l5iiU

2.3 单据列表合并打印

应用场景及价值：以销售举例，适用于一个客户多个出库单据，想要将多张单据分录合并打印进

行拣货的情况。

支持的单据：

 采购类单据：采购申请、采购订单、采购入库、采购退货、暂估调整单、采购发票

https://vip.kingdee.com/link/s/lieyP
https://vip.kingdee.com/link/s/l5iiU
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 销售类单据：销售报价、销售订单、销售出库、销售退货、销售退货申请、销售换货申请、

销售发票、委托代销、委托代销结算、委托代销退货、委托结算退货

 仓存类单据：其他入库、其他出库、移仓单、调拨出库、调拨入库、盘点单、分量盘点单、

盘盈单、盘亏单、组装单、拆卸单、费用分摊单

应用流程：

1）在单据列表勾选多张单据点击打印-合并打印、打印-合并导出为 EXCEL 即可。

2）若单据中存在相同商品需要进行数量汇总，可在打印设置中勾选“相同商品分录合并汇总打

印”，或者在打印模板中对数据行设计合并汇总依据、合并汇总字段。

3）打印设置中的【相同商品分录合并汇总打印】为固定的合并规则，若需要更灵活的、自定义

的合并汇总依据、合并汇总字段，请参考知识：

星辰 3.1 最佳时间---基于相同商品行的指定字段合并打印

https://vip.kingdee.com/link/s/lK8Q5

特别说明：

1）合并打印仅支持 3.1 新模板，2.0 旧模板不支持合并打印，如需使用，请先升级为新模板，升

级方法请点击:星辰 3.1 新旧模板使用说明 https://vip.kingdee.com/link/s/l6Dz4

2）若多张单据为不同客户，但打印模板中又设计了单据头字段，合并打印时只打印第一张选取

单据的单据头信息进行打印；

3）单据上的物流信息、同单收款信息、费用信息属于分录表体，若需要合并打印请在打印模板

中设计数据表格取数；否则只打印所有分录合并后的第一行分录。

2.4 进销存条码打印

2.4.1 条码标签打印

功能说明及价值：

金蝶云·星辰支持条码标签打印，可满足小微企业日常的经营场景，如查询商品、扫码开单、扫

码出入库、盘点、期初录入等等，通过扫码解析，降低手工录入的时间及出错概率，提高日常经

营管理的效率。

功能特性：

支持打印商品维护的商品资料上的信息如商品条码、商品价格等；

应用流程：

在正式打印前，需要先设计标签的打印模板，可以使用系统预置的标签模板，也可以复制预置模

板后，进行自定义编辑并保存为新模板。

https://vip.kingdee.com/link/s/lK8Q5
https://vip.kingdee.com/link/s/l6Dz4
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2.4.2 条码打印设置

在正式打印前，我们需要进行打印设置，选择好打印方式、模板等等。

应用流程：

基础资料>商品资料>条码标签打印里，点击打印设置，在打印商品条码时用户可根据需要进行打

印设置，设置后按用户保存，下次打印该单据时按上次保存的设置可直接进行打印。

 打印方式：支持 PDF 打印或插件打印,两种打印方式的差异详见 2.1 的进销存单据打印

设置

 云打印：实现 WEB 端(即 PC 端、电脑端）支持云打印的功能主要应用于公司的业务员或

其他员工在 A 地办公，需要使用 B 地的打印机打印的场景。

功能详情：https://vip.kingdee.com/link/s/lN5bR

 选择模板：默认取单据的默认模板，可下拉选择该单据的其他模板；

2.4.3 条码打印应用

打开基础资料>商品资料>条码标签打印，点击打印设置，在打印商品条码时用户可根据需要进行

打印设置，设置后按用户保存，下次打印该单据时按上次保存的设置可直接进行打印。

应用流程：

1）打开基础资料>商品资料>条码标签打印

2）通过扫码、选商品或者选单，可以把维护了商品条形码的商品添加进来进行打印

3）支持批量录入“打印数量”，可实现批量打印

4) 提前在打印模板中设置默认模板，或者点击“打印设置”选择对应的打印模板，点击“确定

并打印”即可。

2.4.4 条码打印专题

阐述条码打印的概述、设计要点说明、应用与实操讲解等等，详情请点击：

https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/293072375498024704?productLineId=35

&lang=zh-CN

https://vip.kingdee.com/link/s/lN5bR
https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/293072375498024704?productLineId=35&lang=zh-CN
https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/293072375498024704?productLineId=35&lang=zh-CN
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2.5 进销存打印建议及 Q&A

2.5.1 进销存打印实用建议

1）星辰打印模板更建议用户使用微软雅黑；

2）当使用针式打印机打印单据时，建议使用插件打印

3）如打印图片、条码等对清晰度有要求的内容时，建议使用 PDF 打印

4）二维打印支持范围：只支持单据（采购/销售/库存单据）二维打印，报表均不支持

5）支持打印单据及报表上的自定义字段

2.5.2 插件打印说明及 Q&A

星辰插件打印客户端操作手册（适用于 4.0 及 5.0 以上版本）

https://vip.kingdee.com/link/s/lAZxX

4.0以上插件打印常见问 Q&A
https://vip.kingdee.com/link/s/lOLi0

更多插件相关内容请点击：

https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=5910138

12224998400&productLineId=35&lang=zh-CN

2.5.3 打印常见问题

更多内容请点击：

https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=4557654

03256396288&productLineId=35&lang=zh-CN

2.6 进销存打印知识专题

关于打印，星辰提供了完整且体系化的打印手册帮助用户自助答疑和自查，由于涉及的功能点非

常多，本文不一一列举，为了达到更好的学习效果，建议您点击一下链接，到金蝶云星辰社区进

去学习和查看：

https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=4557654

03256396288&id=540985476996704768&productLineId=35&lang=zh-CN

https://vip.kingdee.com/link/s/lAZxX
https://vip.kingdee.com/link/s/lOLi0
https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=591013812224998400&productLineId=35&lang=zh-CN
https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=591013812224998400&productLineId=35&lang=zh-CN
https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=455765403256396288&productLineId=35&lang=zh-CN
https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=455765403256396288&productLineId=35&lang=zh-CN
https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=455765403256396288&id=540985476996704768&productLineId=35&lang=zh-CN
https://vip.kingdee.com/knowledge/specialDetail/454242075429607424?category=455765403256396288&id=540985476996704768&productLineId=35&lang=zh-CN
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2.7 凭证打印设置

操作流程

1)打开【账务处理】-【查凭证】,打开打印设置,可选择 PDF 打印与插件打印,选择号相应的凭证

模板,设置好打印分录数及其他打印参数等数据,即可点击确定并打印

2)点击确定并打印时,会出现相应的凭证打印预览,预览界面需选择与实际打印大小的纸张规格进

行打印(套打纸张设置纸张规格大小可参考链

接:https://vip.kingdee.com/article/60766450495386112?productLineId=35&isKnowledge=2
设置完成即可点击打印

3)如果打印的凭证模板可自定义打印的模板格式,详细设置流程可参考链

接:https://vip.kingdee.com/school/193310969362129408?productLineId=35

凭证打印相关知识：

凭证打印，使用插件打印报错

https://vip.kingdee.com/link/s/MUWqc

金蝶云星辰，怎么设置一张 A4 纸打印两张或者三张凭证？

https://vip.kingdee.com/link/s/MUWqm

凭证套打，选择正确的打印纸对应的打印模板后，打印出来的效果缩小了

https://vip.kingdee.com/link/s/MUWq7

凭证打印时，科目编码、名称、辅助核算编码、名称不需要全部都打印，怎么调整哪些打印，哪

些不打印？

https://vip.kingdee.com/article/42059114288012800?productLineId=35&isKnowledge=2

https://vip.kingdee.com/article/60766450495386112?productLineId=35&isKnowledge=2
https://vip.kingdee.com/article/60766450495386112?productLineId=35&isKnowledge=2
https://vip.kingdee.com/school/193310969362129408?productLineId=35
https://vip.kingdee.com/link/s/MUWqc
https://vip.kingdee.com/link/s/MUWqm
https://vip.kingdee.com/link/s/MUWq7
https://vip.kingdee.com/article/420591154288012800?productLineId=35&isKnowledge=2
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